PowerPoint 2016

Rovid Utmutatd az elsd

Most ismerkedik a PowerPoint 2016-tal? Ebbd

epésekhez

az Utmutatobol megismerkedhet az alapokkal.

A keresett tartalmak
megtalalasa

Gyorselérési eszkoztar A meniiszalag felfedezése

Koérnyezetfiiggo parancsok felfedezése
A bemutatdkban széveget, képeket vagy
mas objektumokat kijel6lve tovabbi
lapokat jelenithet meg.

Kedvenc parancsait
allandoan szem el6tt
tarthatja.

A mentszalag fileire kattintva megtekintheti,
hogy mire képes a PowerPoint, és felfedezheti
az elérheté eszkozoket.

PowerPaoint

Kezdélap Beszirds Tervezés Attiinések Animéciék Diavetités Formétum

Kereshet a PowerPoint-parancsok
kozott, a sigdban és az interneten.

] Office

A munka megosztasa masokkal

Meghivhat masokat a felhében
tarolt bemutatéi megtekintésére
és szerkesztésére.
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Véleményezés Nézet Viondja el, mit szeretne tenni...
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Navigalas és rendezés i
Egy dia miniatdrjére kattintva valthat
a diara, illetve egy diat a listaban
felfelé vagy lefelé hizva athelyezheti -
azt.
Jegyzetek és megjegyzések
hozzaadasa -
Nyomon kovetheti a visszajelzéseket -

a diasorozat felvazolasakor, és
bemutataskor keze tigyében

tarthatja a fontos adatokat.
Jegyzet beirasédhoz kattintson ide
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A meniiszalag megjelenitése
és elrejtése

A rajzszdg ikonra kattintva
megjelenitve tarthatja a
meniszalagot, a nyilra
kattintva pedig bezarhatja
ismét.

A vetités inditasa

Kattintson ide, ha az aktualis
diardl szeretné inditani a
bemutatast, illetve kattintson a
meniszalag Diavetités fiilére.

A nézet megvaltoztatasa

Az éllapotsor gombjaira
kattintva valthat a nézetek
kozott, illetve a nagyitocsiszka
hasznalataval tetszése szerint
nagyithatja a dia megjelenését.
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Tartalom létrehozasa

Az Ures bemutaté elemet valasztva azonnal elkezdheti a munkat. De rengeteg
id6t megtakarithat, ha kivalaszt, majd testre szab egy sablont, amely kézel all az

elképzeléseihez. Kattintson a Fajl > Uj parancsra, majd jeldlje ki vagy keresse meg a
kivant sablont.
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Keresés online sablonok és témak kozott
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Utazas kdzben és kiilonbozé eszkdzokon kell dolgoznia? A Fajl > Fiok meniipontra
kattintva bejelentkezhet, és az Office, a OneDrive, a OneDrive Vallalati verzio és a

elérheti a legutdbb hasznalt fajlokat.

Fisk Connected Services: .
Pj Office-frissitések
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&> Dokumentumnait a felhében - e
tarolhatja, és barhonnan elérheti Gket.

rrm Egyéb webhelyek
5> Microsoft-fikjaval bejelentkezve beilesztheti *

az adatbézisokba a kedvenc webhelyeirs!
&s videskat

sz8rmazs fotéka

Office Aruhéz
OP Microsoft-fiskjéval bejelentkezve haszndlhatia »
az Offce Aruhézban megjelent alkalmazésokat.
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A legutobbi 13

Akar csak a helyi szamitégép merevlemezén tarolt fajlokkal dolgozik, akar a
kalonféle felhdszolgaltatasokban Iévéket hasznélja, a Fajl > Megnyitas paranccsal

megnyithatja a legutébb hasznalt bemutatoit és barmely fajlt, amelyet a listaban
rogzitett.
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A munka megosztasa masokkal

Ha masokat meg szeretne hivni a felhdben l1évé bemutatoi megtekintésére vagy
szerkesztésére, kattintson a Megosztas gombra az alkalmazasablak jobb felsé
sarkaban. A megjelené Megosztas munkaablakban megosztasi hivatkozast hozhat
létre, illetve meghivdkat kildhet a kijel6lt személyeknek.

Megosztas v &3
Személyek meghivasa
| Kovacs Barbara | E

Szerkeszthet a tartalmat ™

Barbara, kérlek, nézd 3t ezeket a modositasokat,
sziikségem lesz a visszajelzésedre e hét vége eldtt!
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Kildés mellékletként
Megosztasi hivatkozas |Etrehozasa
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Inspiracid a munka kdzben

Sietnie kell vagy nincs ihlete? A PowerPoint képes latvanyos didkat késziteni a
mar hozzaadott tartalmakbél. Egyszerlen szlrjon vagy masoljon be egy képet az
aktualis diara, és valassza a kivant elrendezést a Tervezési 6tletek munkaablakban.
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A Wall Street térténetének révid bemutatasa

Alakzatok pontos formazasa

Pontosan formazhatja a kijelolt képet, alakzatot vagy objektumot az Alakzat
formazasa munkaablakban. A megjelenitéséhez valtson a meniszalag Kezdélap
lapjara, és kattintson a kis nyilra a Rajz csoport jobb als6 sarkaban.
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Alakvaltas képekkel és
objektumokkal

A PowerPoint 2016-ban bevezettiik az Alakvaltas nev( Uj filmeffektust, mely
megszakitasoktol mentes, animalt attinéseket hoz létre a képek és a mas
objektumok didk kozotti kovetésével és mozgatasaval.

Kezddlap Beszdras Tervezés Animaciok Diavetités
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Mincs Alakvaltas Vagas Eléitiinés Tolds Tarlés

Hozzon létre egy Uj diat, és adja hozza
a kivant szoveget, képeket vagy mas
objektumokat. Ez az elsé dia hatarozza

Ezutan kattintson a jobb gombbeal
a dia miniatUrjére, és valassza a Dia
duplikalasa parancsot.

A masolt didn helyezze és méretezze at
szlikség szerint a szoveget, képeket és
objektumokat. Kiemelhet példaul egy
elemet a mérete novelésével, illetve
atrendezheti az elemeket és leirasokat
adhat hozzajuk. Ez a masodik dia

az attlinés végeén.

Az effektus alkalmazasahoz jel6lje ki mindkét dia miniat(rjét, kattintson az
Attilinések menUszalaglapra, és valassza az Alakvaltas lehet6séget. A PowerPoint
ekkor megkeresi a mindkét dian szerepld objektumokat, és animalja azok méretét
és poziciojat az effektus lejatszasakor.

Az effektus megtekintéséhez kattintson a Minta gombra a meniiszalag Att{inések
lapjan. Ha testre kivanja szabni az effektust, kattintson az Effektus beallitasai
gombra az Attiinések lapon.
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A keresett tartalmak megtalalasa

irjon be egy kulcsszét vagy kifejezést a meniiszalag Mondja el, mit szeretne
tenni mez6jébe a PowerPoint-szolgaltatasok és -parancsok megkereséséhez, a
sugotartalmak felfedezéséhez vagy tovabbi online informaciok megjelenitéséhez.
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Tovabbi rovid Utmutatok

A PowerPoint 2016 csak egy az Office 2016 Ujonnan tervezett appjai kozil. Ha
szeretne ingyenes révid Utmutatot letdlteni mas kedvenc appjaihoz is, latogasson el
a http://aka.ms/office-2016-guides cimre.
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Kapcsolodo informaciok
megtalalasa

A PowerPoint Intelligens keresés funkcioja megkeresi az interneten a szavak,
kifejezések és fogalmak meghatarozasat. A keresési eredmény egy munkaablakban
jelenik meg, mely igy hasznos informaciokkal segitheti a bemutatdjaban
megosztott dtletek kidolgozasat.

eleményezés Nézet Q@ logd|
@ sigo—.logo”

D M) logo” intelligens keresése Intelligens keresés X
L L T Felfedezés =~ Meghatérozas
Megtekintés a Wikipédiaban ~

M Logo - Wikipédia

=z Alogé egy cég, szervezet,
-ﬁ- aru vagy szolgaltatas ,

= azonositisara szolgélé egy ...

Logo (programozasi nyelv)
A Logo nyelv parancsnyely,

a Lisp nyelv kbnnyebben
olvashaté adapticidja, mely ...

Egyebek

Tovabbi lepések a PowerPointtal

Ujdonsagok az Office 2016-ban

Ismerkedjen meg a PowerPoint 2016 és a tobbi Office 2016-app Uj és
tovabbfejlesztett funkcidival. Latogasson el a
http://aka.ms/office-2016-whatsnew cimre tovabbi informacidért.

Tekintse meg az Office 2016-rél sz616 ingyenes cikkeket, oktatéanyagokat és
videdkat

Szeretné alaposabban megismerni a PowerPoint 2016 szolgaltatasait? Latogasson el
a http://aka.ms/office-2016-training cimre.

Kiildjon nekiink visszajelzést!

Tetszik Onnek a PowerPoint 20167 Vannak fejlesztési &tletei, melyeket megosztana
veliink? Kattintson a Fajl men( Visszajelzés parancsara, majd az utasitasokat
kovetve kiildje el a javaslatait kdzvetlenil a PowerPoint termék csapatanak.
K&szonjuk!
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